





APRESENTACAO

A presente cartilha, produzida pelo Tribunal de Contas
do Municipio do Rio de Janeiro, por meio da Secretaria
Geral de Controle Externo, traz orientagdes relevantes
para os gestores municipais na condu¢ao de seus
trabalhos nas mais variadas areas de atuacao.

O material apresenta, de forma resumida e ludica,
informacgodes basicas, mas essenciais a respeito da
composicdo e das formas de atuagcao da Corte carioca,
bem como uma série de responsabilidades e deveres
a serem observados e cumpridos pelos gestores no
exercicio de suas atribuicdes.

Desta forma, o Tribunal visa a refor¢car seu carater
orientador e, consequentemente, a promover o
estreitamento de lagos com os jurisdicionados,

contribuindo, assim, para a melhoria da gestao publica.
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O Tribunal de Contas do Municipio do Rio

de Janeiro (TCMRJ) é o 6rgédo técnico de

controle externo da cidade do Rio de Janeiro.
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*" Art. 42, da Deliberagdo n.2 . Ele é responsavel por controlar a gestao

)

266/2019 (RITCMRJ) dos recursos publicos de diversos 6rgaos da

.
.
.

Administracdo Publica na esfera municipal.

O Regimento Interno do TCMRJ lista um

rol exemplificativo de jurisdicionados,

dentre os quais destacam-se:


https://www.tcm.rj.gov.br/WEB/Site/Noticia_Detalhe.aspx?noticia=15424&detalhada=1&downloads=1

M ..
as quais sao as principais

funcdes do TCMRJ?

FISCALIZAR
ORIENTAR

CORRIGIR
INFORMAR
JULGAR




E vocé sabia que o TCMRJ, quando atua
orientando os gestores, por meio de

informacdes e recomendacodes, contribui

para o aprimoramento da gestdo publica?

E, falando em gestdo publica,é
fundamental que haja
responsabilidade no processo de

transicdo governamental.




Assim, o principal objetivo da transicdo é colaborar
para que o novo gestor possa assumir o0 seu cargo
com todas as informacdes necessarias a realizacdo de

um planejamento adequado as circunstancias faticas,

além de facilitar a promocao da transparéncia.

Por isso, em respeito aos cidadaos, tanto
os administradores que concluem suas
gestdes, quanto os que iniciam, precisam
estar atentos as suas responsabilidades,

em especial as relacionadas ao TCMRJ.




Mas antes de explicarmos algumas das

obrigacdes dos gestores para com o

TCMRJ, que tal conhecermos rapidamente

a estrutura do tribunal?
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O principal érgao do TCMRJ é o plenario. Ele € composto por 7

conselheiros, que se reunem periodicamente nas sessdes regimentais

e deliberam sobre os mais variados processos. Ainda, o TCMRJ dispde
de sessdes virtuais para discutir e votar processos, gerando, assim, uma

maior celeridade.

Além disso, é possivel que
sejam tomadas algumas
decisdes monocraticas, com a
finalidade de ordenar a citacdo
de responsaveis, deferir tutela
provisoéria, ou, ainda, aprovar

pedidos de vista.
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E quais sdo as principais

deliberacdes do Plenario?

~ . Resolugéo
Instrucao Normativa °

Decisdo Normativa

Acoérdao

Parecer



Agora que ja falamos um pouco do

funcionamento do TCMRJ, ndo podemos

deixar de mencionar as obrigacdes dos

gestores em relagdo ao Tribunal.
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Os 6rgaos e entidades da administracao

municipal deverdo enviar, no prazo de 3 dias <" Art. 218, Il, "a”, "

., do RITCMRJ

. .
®eoe ee®
M N

e®°,

uteis da publica¢do do aviso:

1. cédpia do inteiro teor dos processos
administrativos referentes aos editais de
licitacdo para concessao de servico publico
comum ou para contratagao

de parceria publico-privada; e

2. cépia de inteiro teor dos ‘
processos administrativos

referentes aos editais de licitacdo nas
modalidades de concorréncia ou de didlogo
competitivo, ndo enquadrados no item 1, cujo

valor seja igual ou superior a R$ 3.300.000,00

(trés milhdes e trezentos mil reais).



No prazo de 5 (cinco) dias de sua publicagao,
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© Art. 218, II, "b", enviar:
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1. copia detalhada do edital de convocacao
de concurso publico para admissao de
pessoal, acompanhada de todos os seus
elementos constitutivos, devendo qualquer
alteracdo em suas condi¢cdes ser comunicada

imediatamente ao Tribunal; e

2. copia do resultado do concurso
publico para a admissao de pessoal,
em meio eletrénico, com a relacdo nominal
dos classificados, contendo a inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) relativa a

cada candidato e a que tipo de vaga concorre

- ampla concorréncia ou vagas reservadas.
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<7 Art. 218, 11, e, e
: contratos administrativos, contratos de gestao,

Cdpia das atas de registro de preco, dos

e,

. do RITCMRJ J
convénios, termos de colaboracédo, termos de

fomento e termos de parceria, previamente
selecionados pelo Tribunal, em prazo assinado

no requerimento.

Apods selecionado o instrumento pelo TCMRJ,
o gestor deverd enviar os demais documentos
correlatos, com base nos anexos da Instrucdo
Normativa n.2 01, de 31 de julho de 2019,
alterada pela Instrucéo Normativa n.2 02, de
15 de outubro de 2021.

A documentagdo deverd ser encaminhada

por meio do Portal do Jurisdicionado,

acessado via sitio eletronico do TCMRJ.


http://www.tcm.rj.gov.br/WEB/Site/Noticia_Detalhe.aspx?noticia=13879&detalhada=1&downloads=1
http://www.tcm.rj.gov.br/WEB/Site/Noticia_Detalhe.aspx?noticia=13879&detalhada=1&downloads=1
http://www.tcm.rj.gov.br/WEB/Site/Noticia_Detalhe.aspx?noticia=15481&detalhada=1&downloads=1
http://www.tcm.rj.gov.br/WEB/Site/Noticia_Detalhe.aspx?noticia=15481&detalhada=1&downloads=1

No prazo de 90 (noventa) dias,

contados da data de eficacia, enviar:

1. os atos concessorios de
aposentadorias e pensdes do Municipio
do Rio de Janeiro,

bem como as consequentes fixacdes
de proventos, para apreciacdo de sua

legalidade, para fins de registro; e

2. as revisdes posteriores que
modifiqguem a fundamentacao legal da
concessdo ou as parcelas da fixacdo

dos proventos.
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Os processos de Prestacdo de Contas de Gestao deverdo conter,
além das documentacgées exigidas pelo Orgao de Controle Interno
para emissao de seus respectivos RAGs, Pareceres e Certificagdes,
as documentacdes/informacbes a seguir:

|. Rol de responsaveis, contendo:
* Nome completo e CPF;
« Cargo/funcéo exercida;
 Periodo da gestdo por cargo/funcao;
* Ato de nomeacéo, designacdo ou exoneragao, incluindo a data
da Publicacao no Diario Oficial do Municipio;
« Endereco residencial completo; e
* Endereco eletrénico, se houver.
Il. Relatério de Gestdo, emitido pelos responsaveis;
Lesee, Ill. Relatério do Tomador de Contas, quando couber;
: ’ IV. Informagdes acerca dos recursos orcamentarios e
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. extraorcamentarios, utilizados, arrecadados, guardados ou geridos
" Art. 160 do pelo 6rgao ou pelos quais ele responda;
V. Relatdrio de auditoria sobre a gestdo contabil, financeira,
orcamentadria, patrimonial e operacional, emitido pelo érgéo de
controle interno competente;
VI. Certificado de auditoria, emitido pelo 6rgdo de controle interno
competente;
VII. Parecer do dirigente do érgé&o de controle interno,
consignando qualquer irregularidade ou ilegalidade, qguando
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constatada, e indicando as medidas adotadas para corrigir
as faltas eventualmente encontradas; e
VIII. Pronunciamento do Secretario Municipal ou da autoridade
de nivel hierdrquico equivalente, supervisor da area a qual
esta vinculada ou subordinada a unidade jurisdicionada, sobre

as contas e o certificado de auditoria do érgé&o de controle
interno competente, atestando haver tomado conhecimento

das conclusdes nele contidas e detalhando as agoes a serem

adotadas para sanar as deficiéncias apontadas.



Além disso, os érgados e entidades sob a

jurisdicdo do TCMRJ deverdo responder, em

carater obrigatdrio, aos questionarios para

a apuracao dos indices de efetividade da
gestdao, anexando evidéncias comprobatodrias
quando couber, na forma da Instrucdo

Normativa n.2 03, de 21 de fevereiro de 2022.

As respostas aos quesitos passiveis de
comprovacdo com evidéncias deverao

ser validadas pelo responsavel do érgao
central de controle interno, mediante a
emissdo de certificado, seguindo o modelo

proposto no anexo da referida Instrucao.

A aplicacdo e o encaminhamento do
questionario ao TCMRJ serdo feitos

exclusivamente na forma eletronica.
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https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/807155/5261
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/807155/5261
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Ah, ndo podemos esquecer que os
responsaveis pelo controle interno, ao
tomarem conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela
dardo ciéncia ao TCMRJ, sob pena de

responsabilidade solidaria.

Além disso, vale lembrar que os érgaos
de controle interno tém legitimidade

para representar ao Tribunal.
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Atencdo! Nenhum processo, documento veeenat %,

ou informacado podera ser sonegado L “..
Art. 210 do

®eoe®

ao Tribunal em seus procedimentos de

N RITCMRJ
fiscalizacdo, sob qualquer pretexto.

E fundamental que todos os érgaos
municipais atuem em colaboracéao,
com vistas a gestdo 6tima dos

recursos publicos, viabilizando a

transparéncia e o controle social.
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http://www.tcm.rj.gov.br

